UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHUC HA Dée ldp - Tu do - Hanh phic
S6://4QD-UBND Philc Ha, ngay 3/ théng 3 ném 2022
QUYET PINH

Veé viée ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché sir dung tai san céng
cua UBND xi Phice Ha nim 2022

UY BAN NHAN DAN XA PHUC HA

Can cir Ludt To chire Chinh quyen dia phuong, ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chite Chinh phit va Ludt Té chite chinh
quyén dia phuong nam 2019;

Can cir Ludt Ngan sdach nha mude;

Can cir Thong tw s6 89/2010/TT-BTC ngay 16/6/2010 cua Bé Tai chinh
huéng dan ché dg bdo cdo cong khai qucm Iy, su dung tai san nha mude tai co quan

nha nude, don vi su nghiép cong ldp, to chire duoc giao quan Iy, si dung tai san
nha nuoc;

Can cir Thong tuw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua B¢ Tai chinh, Bo Noi vu qui dinh ché do tw chu, tw chiu trdch nhiém vé sir
dung kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi cde co quan nha nudc;

Cén cie Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phi vé
thiee hién'ddn chii tr ong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuée va don vi
sw nghiép cong lap;

Can cir T/?(mg tw 56 01/2016/TT- BNV ngay 03/01/2016 cua B Noi vu
hwéng dan mét vo néi dung cua Nehi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015

cua Chinh phu vé thue hién dan chi trong hoat dong cua co quan hanh chinh
nha nudc va don vi su nghlep cong ldp,

Céin cir Théng twr s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 ciia B
Tai Chinh Quy dinh ché dg cong tic phi, ché dg héi nghi:

Can cu Nghz d‘mh 56 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Quan ly, su dung tai san céng,

Can cie Thong tw 56 144/2017/TT- BTC ngay 29/12/2017 cua Bé tai chinh
huéng dan mét sé noi dung cua Nghz dmh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 dieu cua Ludt Quan ly, su dung tai
san cong;

Xet dé nghi cua Cong chire Tai chinh - Ké toan.



QUYET DPINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay la Quy ché chi tiéu néi bo;
Quy ché st dung tai san cong ctia Uy ban nhan dan xa Phuc Ha.

Pitu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Giao cho doéng chi
céng chire Tai chinh - K& toan ¢6 trach nhiém hudng dan thuc hién Quyét
dinh nay.

Diéu 3. Cong chirc Van phong - Théng ké, Cong chirc Tai chinh - Ké
toan, cdc nganh, doan thé c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin:
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- TT Dang uy xa;
- TT HDDND x3;
- Lanh dao UBND xa;

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VP, KT.
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éfND xd Phiic Ha)

L MUC DPICH, NGUYEN TAC VA CAN CU XAY DUNG QUY CHE

1. Mue dich

- Tao quyén chu dong trong quan 1y chi tiéu tai chinh cia co quan, tao
didu kién thuan loi cho can bg, cong chirc hoan thanh tdt nhiém vu dugce giao.
Thuc hién tdt viéc chi tra lwong va cdc khoan chi khéc theo quy dinh hién hanh.

- Thuc hién tdt vige su dung tai san céng ding muc dich va ¢6 hidu qua.

- Thue hién nghiém chinh viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, tham
nhiing trong vi¢e s dung ngan sach Nha nude duoc glao.

- Tao su cong bang khuyén khich tiét kiém chi, thu hat va gitr duoc nhiing
nguoi ¢6 nang luc trong co quan.

- La cin cbr dé quén 1y, thanh toan cac khoan chi tidu trong co quan, thuc
hién dudi su kiém soat ctia Kho bac nha nudc, co quan tai chinh va cac co quan
thanh tra kiém to4n ctia nha nuée theo quy dinh.

2. Nguyén tic

- Phu hop véi hoat dong dic thu cta dia phuong.

- Khéng vuot qué ché db chi tiéu ctia Nha nuée hién hanh.

- Dam bdo cho can b cong chirc hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

- Moi ¢bng viée chi tiu phai ¢ day da hoa don, chung tr theo quy dinh.

- Phai duoc thao luén réng rai, dan chi, cong khai trong co quan, phai ¢o
¥ kién bing van ban cua té chiic cong doan tai don vi.

3. Can cwr

- Ché do, ueu chuan dinh mac chi tai chinh hién hanh cua co quan nha
nudc ¢6 thim quyén quy dinh.

- Can ctr tinh hinh chi tiéu Tai chinh va sir dung tai san cong cua don vi
qua cac nam.

- Can ctr vao chtie nang, nhiém vu duoc giao hang nam.

- Du toan chi tiéu ngén sach hang nam duoc cap c6 thim quyén
phé duyét.
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II. NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

UBND x4 Phic Ha thuc hién ché d6 tu chu, xdy dung quy ché chi tiéu noi
bd va quy ché stir dung tai san cong cu thé & mot so linh vure chi yéu sau:

1. Nguyén tic, trinh ty thi tuc thanh toin

Nguoi dé nghi thanh todn phai tdp hop diy da cac ching tor goc
theo quy dinh cua Bo Tai chinh, bao ¢6m héa don tai chinh, phiéu thu, phiéu
chi, bién lai thu tién, vé, gidy di duong..va céc gidy to lién quan khéc nhu:
Quyét dinh, céng vin moi, gidy gidi thiéu (khi thanh toén céng tac phi), gidy
nhén tién, giéy dé nghi mua sam, du tri mua hang, bao gia (khi thanh todn mua
hang); du tril tam Gng (khi ¢é nhu cau tam Gng); bang bio gi4, hop déng, thanh
Iy hop ddng, gidy giao nhan tai san (khi thanh todn cic khoan mua sam 16n, dich
vu thué ngoai...). Ké toan can ctr ching tur gdc, kiém tra dinh muc va trinh thi
trudng co quan xem xét, giai quyét.

Khi can tam ung tién dé thuc hién cac hoat dong thuong xuyén cua
nganh, trudng cac ban nganh, ca nhan phai lap To trinh dw tra kinh phi trinh
chu tai khoan xét duyét va chuyén sang cong chie ké toan toi thiéu trude 05
ngay.

Mic tam Ung can cU vao tinh chat cac khoan chi can thuc hién, trong
vong 10 ngay khi cong viéc hoan thanh phai tap hop du ching tir theo quy dinh
dé thanh toan néu qua thoi gian quy dinh phai tu chiu trach nhiém ca nhan trong
viéc hoan tra lai tién da Gng va s& khong duoc tng tiép ngén sach cling nhu khau
trir vao khoan thanh toan cua minh.

2. Vé ché db tién lwong, tién cong

2.1. Tién lwong, tién cong; cic khoin phu cap

a. Tién luong, tién céng va cac khoan phu cép ctia can bo, céng chirc,
nguoi lao dong dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc. Bang
tién luong, tién cong va cac khoan phu cap cta céng chic, vién chic, ngudi lao
dong hang thang dugc cong khai cho ngud1 nhan.

Phuong thuc chi tra: Chuyén khoan qua tai khoan ca nhan cua can bo,
cong chure, nguol lao dong.

b. Cac khoan trich ndp theo luong: Béo hiém xa hoi, BHYT, KPCD, ké
toan thuc hién trich ndp cho can by, cong chue, nguoi lao dong theo quy dinh
hién hanh cua nha nudc.

2.2. Ché dp 6m dau, thai san

Khi can bd, cong chure, nguoi lao dong nghi 6m dau, thai san theo ché do:
ké toan c6 trach nhiém 1am thu tuc gui co quan ¢6 thim quyén tham dinh cdc



ché do, khi ¢6 két qua ‘Lh(")’ng bao cua co quan cé tham quyén, ké todn thuc hién
thanh toan kip thoi cac ché dé.

2.3. Vé ché dé tién thué lao dong hop do“‘ng

Béo vé co quan: 3.000.000d/thang; thué tap vu (nguoi chay coéng vin,
pht bao hang ngay) bang muc luong t8i thidu tai thoi diém: 1.490.000d/thang.

3. V& chi, mua sfm sir dung vian phong phim

La cdc khoan chi mua sd, giéy viét, photo tai liéu va vat tu vin phong
khac nham phuc vu cho cong tac chuyén mén, hoi nghi, tdng két, tap huén va str
dung cong viéc quan ly hanh chinh & don \%8

- UBND x&: Cén b9, cong chiic, ¢6 nhu ciu sir dung van phong pham phai
dang ky véi cong chic Van phong - Thong ké dé duoce cung cap.

- HDND xa: Van phong HDND va UBND x3 xdy dung Ké hoach mua
van phong pham hang nam.

- Pang uy xa: can bg, céng chic ¢6 nhu ciu si dung van phong pham
phai déng ky véi can by Vin phong Dang uy dé duoc cung cap.

- UB MTTQ, cac doan thé chinh tri xa hoi: Ty dam bao trong ngudn duoc
ngan sach phan bo trong ndm dé cac chi hoat dong.

- Tiét kiém (4i da vi¢e st dung van phong pham tai vin phong UBND x3.

- Viée st dung van phong pham dam bao tiét kiém tranh lang phi.

4. Thanh toén tién mua vat tw ré tién

Dugc chi tra khi ¢6 ching tir, hoa don mua hang thuc té (Trude khi mua
sam phai trinh ldnh dao phé duyét mdi tién hanh mua)

5. Che nude hi nghi: Can cr vao tinh hinh thue té cde ban, nganh, doan
thé s dung che, nude tict kiém, khéng dé thét thodt, lang phi.

6. Thanh todn tién di¢n, dién thoai, tién phi mbi truong: Muac chi
thanh toan tién dién, dién thoai, phi méi truong theo thuc té sir dung (cén cir chi
s0 su dung, don gid, héa don do co quan cung cap dich vu theo héa don
thanh toan).

7. Quy dinh ché d6 Hpi nghi, cong tac phi

Céan cir Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua BO Tai chinh
quy dinh ché dé cong tac phi, ché dé hoi nghi.

a. Ché do cong tac phi

UBND xa cén doi ngan sach, tiét ki¢m cédc khoan chi tiéu dé thanh toan
tién khoan céng tdc phi cho cén bo cong chue, duoc thanh toan hang thang, cu
thé khoan cong tac phi tdi da khong qud 500.000d/thang/ngudi, tdi thiéu khong
duoi 100.000d/thang/nguoi.




b. Chi ché do hoi nghi

- No1 dung va muc chi: Can ¢t dic diém tinh hinh hoat dong cua don vi,
mdt s tidu chudn, dinh mac chi cu thé nhu sau: Chi bu tién an hoi nghi tong két
dbi voi déi tuong khéng hudng luong tir ngdn sach Nha nudc khong qud
100.000d6éng/ngudi/ngay.

- Chi thué giang vién, bao cdo vién chi ap dung déi véi cude hop tap hudn
nghiép vu, muc chi:

+ Tién thu lao cho bdo cdo vién, giang vién cap tinh: 500.000d/ngay.

+ Tién thi lao cho bdo cdo vién, giang vién cip TP: 300.000d/ngay.

+ Tién th lao cho béo céo vién, giang vién cap xa: 200.000d/ngay.

- Chi mua hoa tuoi: Pai hoi, hoi nghi va cic ngay 18
I6n khong qua 500.000d/1 hoi nghi.

8. V¢ chi khen thuéng

Muc khen thuong duoc ap dung theo Ludt thi dua khen thuong ngay
26/11/2003; Nghi dinh 91/2017/TTg-CP cua Thu tudéng chinh phu ngay
31/7/2017 quy dinh chi tiét méot s& dicu ctia Ludt thi dua khen thudng va Luét
stra doi b6 sung mot sb diéu cua Ludt thi dua khen thudng; cac van ban stra doi,
b6 sung khac (néu cb).

Cac hdi thi, hoi thao do xa t6 chiic thi mirc khen c¢in ctt vao thé 1& hoi thi
(Trén co sé can doi nguon ngan sach ctia dia phuong).

9. Chi mua sim tai sén, trang thiét bi, phwong tién, vt tw, chi sira
chira thwong xuyén va stra chira lom tai san ¢6 dinh

9.1. Chi mua sdm tai san, trang thiét bi, phwong tién lam vigc

a. Trinh tu tha tuc

- Phai dam bao dung qui dinh cta Nha nudc;

- Xay dung ké hoach mua sam: Can ctr nhu cdu st dung thuc té, dinh kY,
hang quy (trude ngay 25 cua thang dau quy), cac bd phén ¢6 nhu cau mua sim
tai san, thiét bi lam viéc dang ky nhu cau gul cong chue ké toan téng hop, can
ddi kinh phi va tham muu Thti truéng co quan phé duyét danh muc dé thuc hién;

- Trudng hop mua sdm dot xuét dé kip thoi phuc vu céng tac (khéng cé
trong ké hoach mua sam xay dung hang quy), sau khi ¢6 dé xuat cua bo phan
chuyén mén, ké toan tong hop, cén dbi ngudn kinh phi, trinh thu trudng co quan
xem xét, can ddi va quyét dinh;

b. Viéc mua sdm tai san thudc danh muc tai san mua sdm tap trung theo
quy dinh ctia UBND tinh. Dau nim, cdc bd phan chuyén moén xay dung ké
hoach, gui ké toan téng hop, soat xét nhu cau, nguén kinh phi, trinh thu truéng



5

co quan phé duyét ké hoach; giri Phong Tai chinh - Ké hoach thanh phé tdng
hop trinh S& Tai chinh (trung tam dich vu tai chinh céng);

9.2. Chi sira chita tai san c6 dinh: 3o phan chuyén mén ra soat, téng hop
trinh tht truéng co quan phé duyét ké hoach stra chira nhé phuc vu hoat dong
thudng xuyén cta co quan.

10. Chi tién lam thém gi¢s thue hién theo Quyét dinh sé 19/2006/QD-BTC
ngay 30 thang 3 nim 2006 cua Bo truomg Bo Tai chinh. Téi da khéng qua 200
gio/ngudi/nam. Tay vao kha nang ngén sich, thyc hién chi theo hé sé luong
hién huong cua timg dbi tuong cu thé (ngay thuong, ngay nghi 1&, ngay nghi tét)

Cén b, cong chire trye vao ngay I8, tét chu tai khoan can déi tiy vao kha
nang ngén sach hd tro theo Diéu 6 Théng tu 23/2015/TT-BLDTBXH.

11. Cac khodn chi khae

- Ché do tiép khéch: Khach dén lam viéc tai co quan (Cap tinh, cap thanh
phd), chi nude ubng muec chi tdi da khong qua 100.000d/ngay/ngudi.

- Chi tham, viéng:

+ Ché d6 tham héi: Khi ém di vién diéu tri tir 3 ngay tré 1én hodc truong
hop dac bi¢t khong ¢é diéu kién didy tri tai bénh vién, co quan td chirc thim hoi,
muc thdm hoi khéng qua 500.000d/luot/nam déi véi can bo, cong chire; khong
qua 300.000d/lugt/nam dbi vai nguoi lao dong (can b khong chuyén trach, td
chire xa hoi, bao v¢, tap vu).

+ Ché d6 phing viéng khong qua mirc 300.000d/1an duoc ap dung ddi véi
toan thé nhan dan trén dia ban xa (#rer cdc truong hop.: mdc té nan xd héi, tu tir
khéng (6 chirc di viéng chi guii 1€ vieng 100.0004: khéng guii 1é viéng doi voi
truong hop chét so sinh, hé khéiu tai dia phuong nhung cuw trii ¢ noi khdc):;
khéng qua 1.000.000d/1an doi véi can bg, cong chire; khdng qua 500.000d/1in
ddi véi tir than phu mau cua can bd, cong chirc; khéng qud 300.000d/1an ddi véi
tr thdn phy mau cta ngudi lao dong.

- Céc khodan chi thdm héi, hiéu hi giao cho Vin phong ndm bét tinh hinh,
phdi hop v6i Cong doan co s¢ xd dé tham muu thuc hién kip thoi.

- H6 tro: Dai hoi UB MTTQ, cac doan thé 3.000.000d/don vi va chi hd tro
cac ndi dung khac tuy theo ngin séch tung nam, do Chu tich UBND xa
quyét dinh.

- Chi hd tro Tét Nguyén dan, Tét duong lich, ngay gid t6 Hung Vuong
10/3 AL; ngay 30/4- 01/5, ngay Quéc khanh 02/9... cho can bd, céng chuec,
nguoi lao déng mire chi (61 thiéu: 200.000d/ngudi; 161 da: 500.000d/ngudi (Tuy
thude vao ngubn ngan sach)
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12. V@ chi trd thu nhip ting thém cho can b, cong chire, nguoi lao
dong: Két thic nam ngén sach can clr vao ngudn thu ngéan sach ciia UBND xa
va ngudn tiét kiém cac hoat dong thudng xuyén dé chi tra thu nhap ting thém
cho CBCC, nguoi lao dong khi hoan thanh xuat siac nhiém vu nim, bdi dudng
cho CBCC nguoi lao dong khi tham gia phéi hop, tham gia cac cong viée lién
quan dat két qua cao (161 da khong qua 01 thang luong hién huong/nguoi/nam).

I1I. QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

1. Trang thiét bi tin hoc, dién tir (MAy vi tinh, may in, ...)

- Cac bd phan, ¢4 nhan dugc giao su dung phai thuc hién ding quy trinh
ky thuat st dung may, tit ngudn dién vao may khi khong st dung (ké ca trong
gio lam viée va khi hét gid lam viéc). Chi st dung may moc thiét bi phuc vu cho
cong viéc chuyén mon, st dung mang md hop thu dién i, doc nhiing thong tin
quan trong, can thiét hodc tra ctru van ban phuc vu coéng tac chuyén mon, tuyét
dbi khong duoc st dung may vi tinh dé choi trd choi, xem phim...

- Céc bd phan chuyén mon phdi hop vai cong chire Van phong Théng ké
xdy dung ké hoach bao tri bao duéng hang nim cho may méc thiét bj dam bao
su dung lau bén.

- Khi ¢6 su ¢b vé may méc thiét bi phai bao cao véi Vin phong kiém tra,
xu ly.

- Khi mét mat, hu hong tai san do nguyén nhan chi quan c& nhan nao gy
ra thi c4 nhan dé phai chiu trach nhiém sira chira, bdi hoan.

2. Céc tai san khac nhw Di¢u hoa nhiét do...

- Tai san giao cho cac can bg, cong chirc quan ly va su dung ding quy
trinh k¥ thuat st dung may, tit ngudn dién vao may khi khong sir dung (ké ca
trong gidr lam viéc va khi hét gio lam viéc) dam bao tiét kiem, hiéu qua.

- Cac tai san tai Hoi truong, phong hop, tai san chung co quan giao cho
Van phong quan ly va thuc hién bao dudng.

3. Quan ly va thanh ly tai san

Trong qua trinh quan ly va st dung phai thuc hién bao dudng tai san dé sur
dung bén va lau dai. Hang nam phai thuc hién kiém ké theo quy dinh. Tai san hu
héng khéng str dung dugc nita hodc hét han st dung thi can bo truc tiép quan ly
va stir dung tai san thong bao véi Van phong trinh Thu truéng co quan xem xét
quyét dinh thanh 1y tai san.

IV. QUY PINH VIEC XU LY VI PHAM VA GIAI QUYET CAC
TRUONG HOP PAC BIET KHI SU DUNG VUQT MUC KHOAN

Cac truong hop vuot khoan, vi pham quy ché chi tiéu ndi bod duoe xu ly
nhu sau: Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché quan 1y tai san céng cé



lién quan dén cac linh vue da ¢6 quy dinh ctia Nha nuée thi phai xur Iy theo quy
dinh hién hanh cta Nha nuéce.

V.TO CHUC THU'C HIEN

Can ¢t vao quy ché chi tidy noi by, quan ly va si dung tai san cong, can
bo cong chire, nguoi lao déng thuc hién 6t quy ché nay, néu vi
pham thi bi xu ly ky luat theo quy dinh cta Phép luat hién hanh.

Quy ché nay dugce xdy dung va thao ludn dan chi, cong khai t6i toan thé
can bg, cong chire, ngudi lao dong.

Cac ban nganh cin cir vao quy ché nay, xdy dung quy dinh cu thé vé chi
tiéu, quan 1y tai san cac néi dung thudc pham vi minh thuc hién dé trién khai c6
hi¢u qua quy ché da ban hanh nhim thuc hién tiét kiém, chéng ldng phi.

Giao cho Céng chite Vin phong xa phdi hop v6i céc ban nganh doan thé,
Ban thanh tra, Céng doan co quan xa theo ddi, don dbe, kiém tra thue hién quy
ché nay. Trong qud trinh thuc hién ¢é gi vudng mic hodc ¢6 thay d6i vé ché do
chinh sach, bd sung quy ché, cdc b6 phan bdo cdo vé Vin phong HDND v3
UBND xi tong hop trinh Th trudng co quan xa xem xét va oiai quyét./.



