UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHUC HA Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
S617 /QD-UBND Phic Ha, ngay 08 thang 3 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b va quy dinh sir dung tai sin cong
cia UBND x& Phuc Ha niam 2024

UY BAN NHAN DAN XA PHUC HA

Can cit Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong, ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phirong nam 2019;

Cdan cir Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ciia Chinh phii
vé cong chirc xa, phuwong, thi tran;

Can cir Théng tw sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia Bé Tai chinh
quy dinh ché @ céng tac phi, ché d chi té chirc hoi nghi déi véi co quan nha
nwoc don vi sy nghiép cong ldp;

Can cir Quyét dinh s6 34/2017/NQ- HPND ngay 05/11/2017 ciia UBND
tinh Thai Nguyén V/v Quy dinh thuc hién ché dé chi cong tac phi, ché dé chi héi
nghi doi véi co quan, té chike, don vi thuée tinh Thdi Nguyén

Can cit Théng tir s6 50/2017/TT-BTC ngay 31/12/2017 ciia B Tai chinh
qui dinh vé Quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi.

Can cir Nghi quyét sé 10/2018/NO- HPND ngay 08/12/2018 ciia HDND
tinh Thai Nguyén vé viéc Ban hanh quy dinh mot s6 ché @p, dinh mirc chi tiéu tdi
chinh phuc vu hoat dong cua HPND cac ccfp trén dia ban tinh Thai Nguyén;

Can cir Nghi dinh so 34/2019/NP-CP ngay 24/4/2019 ciia Chinh phit sira
doi, b6 sung mot s6 quy dinh vé can bé, cong chire cdp xd va nguoi hoat ddng
khéng chuyén trach & cdp xd, & thon, t6 ddn pho;

Can cit Nghi quyét so 07INQ-HPND ngay 11/12/2019 ciia HPND tinh
Thdi Nguyén vé viéc quy dinh sé lwong, chirc danh va mirc phu cdp doi véi
ngueoi hoat dong khéng chuyén trach ¢ cap xd va ¢ xém, té dan phé trén dia ban
tinh Thdi Nguyén;

Can cir Quyét dinh so6 11888/0P-UBND ngay 28/12/2023 ciia UBND
thanh pho Thdi Nguyén vé viéc giao Ké hoach phdt trién kinh té - xa héi nam
2024 thanh phé Thai Nguyén;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-112-2011-nd-cp-cong-chuc-xa-phuong-thi-tran-132674.aspx

Xét dé nghi ciia Cong chirc Nan phong - Thong ké; Cong chirc Tai chinh

Ké toan UBND xd Phiic Ha.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd va quy
dinh st dung tai san cong cia UBND xa Phuc Ha nam 2024.

Piéu 2. Cong chirc Vin phong - Thong ké x4, Ban tai chinh, Cong chirc
Tai chinh K& toan, cac bod phan chuyén moén, ban nganh doan thé, xom, tap thé,

ca nhan lién quan thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:
- UBND thanh phd;
- TT Pang uy - HDND x4;
- Lanh dao UBND x4;
- UB MTTQ, céac doan thé chinh tri xa hoi;
- Nhu diéu 2;
- Luu: VP, KT.
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i WIE SU DUNG TAI SAN CONG
ZEPHUC HA NAM 2024
g;?efgzg«;;g /5617 /OP-UBND ngay 08/3/2024
ci@OBND xa Phic Ha)

I. MUC PiCH, NGUYEN TAC VA CAN CU XAY DUNG QUY CHE

1. Muc dich

- Tao quyén chu dong trong quan 1y chi tiéu tai chinh cua co quan, tao
diéu kién thuan loi cho cén bg, cong chirc hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.
Thuc hién t6t viéc chi tra luvong va cac khoan chi khac theo quy dinh hién hanh.

- Thye hién tét viée sir dung tai san céng dung muc dich va c6 hiéu qua.

- Thuc hién nghiém chinh viéc thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, tham
nhiing trong viéc st dung ngan sach Nha nudc dugc giao.

- Tao su cong bang khuyén khich tiét kiém chi, thu hat va gitt dugc nhiing
nguoi co nang luc trong co quan.

- La can ctr dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong co quan, thuc
hién duoi su kiém soat cua Kho bac nha nudc, co quan tai chinh va cac co quan
thanh tra ki€ém toan cuia nha nudc theo quy dinh.

2. Nguyén tic

- Phu hop véi hoat dong dac thu cua dia phuong.

- Khong vuot qua ché do chi tiéu ciia Nha nude hién hanh.

- Bam bao cho can bo cong chirc hoan thanh tdt nhiém vu duogc giao.

- Moi cong viée chi tiéu phai c6 ddy di hoa don, chimg tir theo quy dinh.

- Phai dugc thdo luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan, phai c6
v kién bang van ban cta té chic cong doan tai don vi.

3. Can cir

- Ché @0, tiéu chuan dinh murc chi tai chinh hién hanh cua co quan nha
nudc c6 tham quyén quy dinh.

- Can ct tinh hinh chi tiéu Tai chinh va str dung tai san cong cia don vi
qua cac nam.

- Can cu vao chuc nang, nhiém vu dugc giao hang nam.

- Du toan chi tiéu ngdn sach hang nim dugc cip c6 tham quyén
phé duyét.



1. NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NQI BQ

UBND x4 Phtic Ha thuc hién ché d6 tu chu, xdy dung quy ché chi tiéu ndi
bd va quy ché sir dung tai san cong cu thé & mot sb linh vyuc chu yéu sau:

1. Nguyén tic, trinh tw thi tuc thanh toan

Nguoi dé nghi thanh toan phai tdp hop day du cic ching tir gbc
theo quy dinh cua B Tai chinh, bao gdm hoa don tai chinh, phiéu thu, phiéu
chi, bién lai thu tién, vé, gidy di duong...va cac gidy to lién quan khac nhu:
Quyét dinh, cong vin moi, gidy gi6i thiéu (khi thanh toan cong tac phi), gidy
nhén tién, gidy dé nghi mua sim, du tri mua hang, bao gia (khi thanh toan mua
hang); du tri tam tmg (khi c6 nhu cau tam tmg); bang bao gia, hop dong, thanh
Iy hop dong, gidy giao nhan tai san (khi thanh toan cac khoan mua sam 16n, dich
vu thué ngoai...). Ké toan can ctr chimg tir gbe, kiém tra dinh mirc va trinh tha
trudng co quan xem xét, giai quyét.

Khi can tam ung tién dé thuc hién cac hoat dong thuong xuyén cua
nganh, trudng cac ban nganh, ca nhan phai 1ap To trinh dw tra kinh phi trinh
chu tai khoan xét duyét va chuyén sang cong chirc ké toan tdi thiéu trudc 05
ngay.

Muc tam Ung can cr vao tinh chit cac khoan chi can thuc hién, trong
vong 10 ngay khi cong viéc hoan thanh phai tap hop du chung tir theo quy dinh
dé thanh toan néu qua thoi gian quy dinh phai tu chiu trach nhiém c4 nhan trong
viéc hoan tra lai tién da Gmg va s& khong dugc ung tiép ngan sach ciing nhu khau
trtr vao khodn thanh toén ctia minh.

2. V& ché @ tién lwong, tién cong

2.1. Tién lwong, tién cong; cdc khodn phu céip

a. Tién luong, tién cong va cac khoan phu cdp cua can bo, cong chuc,
nguoi lao dong dugc thyc hién theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudc. Bang
tién luong, tién cong va cac khoan phu cép cua cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong hang thang dugc cong khai cho nguoi nhan.

Phuong thic chi tra: Chuyén khoan qua tai khoan ca nhan cua can bo,
cong chuc, nguodi lao dong.

b. Cac khoan trich ndp theo lwong: Bao hiém xi hoi, BHYT, KPCD, ké
toan thuc hién trich nop cho can bg, cong chirc, ngudi lao dong theo quy dinh
hién hanh cua nha nudc.

2.2. Ché d¢ o6m dau, thai sin

Khi cén bd, cong churc, nguoi lao dong nghi dm dau, thai san theo ché do;
ké toan co trach nhiém lam thu tuc giri co quan c6 thAm quyén tham dinh cac
ché @6, khi c6 két qua thong bao cua co quan c6 thAm quyén, ké toan thuc hién
thanh toan kip thoi cac ché do.



2.3. Vé ché dj tién thué lao dong hop dong

Bao vé co quan: 3.000.000d/thang; thué tap vu (nguoi chay cong van,
phat bao hang ngay) bang mirc luong tbi thiéu tai thoi diém.

3. Vé chi, mua sim sir dung vin phong phim

La cac khoan chi mua so, gidy viét, photo tai liéu va vat tu vin phong
khac nham phuc vu cho ¢6ng tac chuyén mon, hoi nghi, tong két, tdp huan va s
dung cong viéc quan 1y hanh chinh ¢ don vi.

- UBND x4: Can bo, cong chirc, c6 nhu ciu sir dung van phong pham phai
dang ky véi cong chiic Van phong - Thong ké dé dugc cung cap.

- HDND xi: Van phong HDND va UBND x4 xay dung Ké hoach mua
van phong pham hang nam.

- Pang uy X&: can bd, cong chirc ¢ nhu cau st dung vin phong pham
phai dang ky v4i can bd Van phong Dang uy dé dugc cung cap.

- UB MTTQ, cac doan thé chinh tri x4 hoi: Ty dam bao trong nguén duoc
ngan sach phan bo trong nim dé cac chi hoat dong.

- Tiét kiém tdi da viéc st dung vin phong pham tai vin phong UBND X4.

- Viéc sir dung vin phong pham dam bao tiét kiém tranh lang phi.

4. Thanh toAn tién mua vt tw ré tién

Puoc chi tra khi c6 chimg tir, hda don mua hang thyuc t& (Trudc khi mua
sam phai trinh 1anh dao phé duyét méi tién hanh mua)

5. Ché nuée hi nghi: Can ctr vao tinh hinh thuc té cac ban, nganh, doan
thé str dung che, nudc tiét ki€ém, khong dé that thoat, 1ang phi.

6. Thanh toan tién dién, dién thoai, tién phi mdi trudong: Mic chi
thanh toan tién dién, dién thoai, phi moi truong theo thuc té sir dung (can ct chi
sO sur dung, don gid, hoa don do co quan cung cap dich vu theo hdéa don
thanh toan).

7. Quy dinh ché do Hoi nghi, cong tac phi

Can ct Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta Bo Tai chinh
quy dinh ché dd cong tac phi, ché do hoi nghi.

a. Ché dd cong tac phi

UBND x4 can doi ngan sach, tiét kiém cac khoan chi tiéu dé thanh toan
tién khoan cong tac phi cho can bd cong chirc, duge thanh toan hang thang, cu
thé khoan cong tac phi téi da khong qua 500.000d/thang/ngudi, toi thiéu khong
dudi 100.000d/thang/nguoi.

b. Chi ché d9 hdi nghi

- N6i dung va mirc chi: Can ctr dic diém tinh hinh hoat déng ctia don vi,
mot sb tiéu chuan, dinh murc chi cy thé nhu sau: Chi bu tién an hoi nghi tong két



dbi v6i ddi twong khong hudng luong tir ngan sach Nha nudc khong qua
100.000d6ng/ngudi/ngay.

- Chi thué giang vién, bao co vién chi ap dung ddi v6i cudc hop tap huin
nghiép vu, muc chi:

+ Tién thu lao cho bo cdo vién, giang vién cap tinh: 500.000d/ngay.

+ Tién thu lao cho bao cdo vién, giang vién cap TP: 300.000d/ngay.

+ Tién thu lao cho bao c4o vién, giang vién cap xi: 200.000d/ngay.

- Chi mua hoa tuoi: Pai hoi, hdi nghi va cic ngay Ié
16n theo tinh hinh thuc té.

- Giai khat giira gio: 20.000d/ngudi/budi.

- Chi hop HPND xi theo dinh mitc quy dinh tai Nghi quyét 10/2018/NQ-
HDND.

8. Vé chi khen thuéng

Muc khen thudéng dugc 4p dung theo Luat thi dua khen thudng ngay
26/11/2003; Nghi dinh s6 91/2017/TTg-CP ctia Thu tuéng chinh phi ngay
31/7/2017 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat thi dua khen thuéng va Luat
stra d6i bo sung mot s6 diéu cua Luat thi dua khen thudng; cac van ban stra doi,
bd sung khac (néu co).

Céc hoi thi, hdi thao do Xa td chtrc thi mirc khen cin ctr vao thé 18 hoi thi
(Trén co sé can dbi ngudn ngan sach cua dia phuong).

9. Chi mua siam tai san, trang thiét bi, phwong tién, vat tw, chi sira
chira thwong xuyén va sira chira 16n tai sin ¢é dinh

9.1. Chi mua sim tdi san, trang thiét bi, phwong tién lam viéc

a. Trinh tu thu tuc

- Phai ddm bao dung qui dinh cua Nha nudc;

- Xay dung ké hoach mua sidm: Can cr nhu cau sir dung thuc té, dinh ky,
hang quy (trudc ngdy 25 cua thang dau quy), cac bo phan c¢6 nhu cau mua sam
tai san, thiét bi lam viéc dang ky nhu cu gii cong chirc ké toan tong hop, can
d6i kinh phi va tham muu Thu trudng co quan phé duyét danh muc dé thyuc hién;

- Trudng hop mua sam dot xuat dé kip thoi phuc vu cong tac (khéng co
trong ké hoach mua sam xay dung hang quy), sau khi c6 dé xuat ctia bd phan
chuyén mon, ké toan tong hop, can d6i ngudn kinh phi, trinh thu truéng co quan
xem xét, can dbi va quyét dinh;

b. Viéc mua sim tai san thuéc danh muc tai san mua sam tap trung theo
quy dinh caa UBND tinh. Pau nim, cic bd phan chuyén mén xdy dung ké



hoach, giri ké toan tong hop, soat xét nhu cau, ngudn kinh phi, trinh thu truéng
co quan phé duyét ké hoach; gtri Phong Tai chinh - Ké hoach thanh phd tong
hop trinh S¢ Tai chinh (trung tam dich vu tai chinh cong);

9.2. Chi sita chiva tai sdn cé dinh: Bo phan chuyén mon ra soat, tong hop
trinh thu truéong co quan phé duyét ké hoach stra chita nho phuc vu hoat dong
thuong xuyén cia co quan.

10. Chi tién lam thém gio thyc hién theo Quyét dinh sé 19/2006/QD-BTC
ngay 30 thang 3 nam 2006 cta Bo truong Bo Tai chinh. Tbi da khong qua 200
gio/nguoi/nam. Tuy vao kha nang ngan sach, thuc hién chi theo h¢ s6 luong
hién hudng cta timg ddi twong cu thé (ngay thudng, ngay nghi 18, ngay nghi tét)

Can bo, cong chuc truc vao ngay 18, tét chu tai khoan can d6i tuy vao kha
nang ngan sach hd tro theo Diéu 6 Thong tu s6 23/2015/TT-BLDTBXH.

11. Cac khoan chi khac

- Ché @6 tiép khach: Khach dén 1am viéc tai co quan (Cap tinh, cap thanh
phd), chi tiép khach mirc chi téi da khong qua 200.000d/ngay/ngudi.

- Chi thdm, viéng:

+ Ché d6 tham hoi: Khi 6m di vién diéu tri tir 3 ngay trd 1én hodc truong
hop dic biét khong co diéu kién diéu tri tai bénh vién, co quan to chirc tham hoi,
mirc tham hoi khong qua 500.000d/1an/nam ddi voi can bo, cong chire; khong
qua 300.000d/1an/nim ddi v6i nguoi lao dong (can bo khong chuyén trach, to
chtrc xa hoi, bao vé, tap vu).

+ Ché d¢ phung viéng khdng quéa muc 300.000d/truong hop duge ap dung
d6i voi toan thé nhan dan trén dia ban Xa (trir cdce truong hop: mdc té nan xa
héi, tir tir khéng t6 chire di viéng chi giri 16 viéng 100.000d; khéng givi 16 viéng
doi véi trieong hop chét so sinh, hé khau tai dia phwong nhung cw trii ¢ noi
khac); khong qua 1.000.000d/truong hop ddi voi can bd, cong chire; khdng qua
500.000d/ truong hop ddi véi tir than phu mau cua can bd, cong chirc; khdng
qua 300.000d/ truong hop ddi véi tir than phu mAu cta ngudi lao dong.

- Céc khoan chi tham hoi, hiéu hi giao cho Vin phong nam bat tinh hinh,
phéi hop véi Cong doan co sé x& dé tham muu thue hién kip thoi.

- HO tro: Pai hoi UB MTTQ, céc doan thé 3.000.000d/don vi va chi hd trg
cac ndi dung khac tuy theo ngan sach tung nam, do Chu tich UBND xa
quyét dinh.

III. QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

1. Trang thiét bi tin hoc, dién tir (M4y vi tinh, may in, ...)


https://luatvietnam.vn/lao-dong/thong-tu-23-2015-tt-bldtbxh-bo-lao-dong-thuong-binh-va-xa-hoi-96013-d1.html#noidung

- Céc by phan, cd nhan dugc giao st dung phai thyc hién ding quy trinh
k¥ thudt st dung may, tit ngudn dién vao may khi khong st dung (ké ca trong
gio lam vi¢e va khi hét gi0 lam viéc). Chi st dung may moéc thiét bi phuc vu cho
cong viéc chuyén mon, st dung mang mé hdp thu dién tir, doc nhitng thong tin
quan trong, can thiét hodc tra ctru van ban phuc vu cong tac chuyén mon, tuyét
d6i khong duogc sir dung may vi tinh dé choi tro choi, xem phim...

- Céc bd phan chuyén mén phdi hop véi cong chirc Van phong Théng keé
xay dung ké hoach bao tri bao dudng hang ndm cho may méc thiét bi dam bao
st dung 1au bén.

- Khi ¢6 su ¢6 vé may moc thiét bi phai bao cao voi Vin phong kiém tra,
xu ly.

- Khi mét mat, hu hong tai san do nguyén nhan chil quan ¢4 nhan nao gay
ra thi ca nhan d6 phai chiu trach nhiém sira chita, boi hoan.

2. Céc tai san khac nhw Diéu hoa nhiét dé...

- Tai san giao cho cac can by, cong chirc quan 1y va st dung dang quy
trinh k¥ thuat st dung may, tat nguén dién vao may khi khong str dung (ké ca
trong gio lam viéc va khi hét gi0 lam viéc) dam bdo tiét kiém, hiéu qua.

- Céc tai san tai HQ1 truong, phong hop, tai san chung co quan giao cho
Van phong quan 1y va thyc hi¢n bao dudng.

3. Quan ly va thanh ly tai san

Trong qué trinh quéan 1y va str dung phai thuc hién bao dudng tai san dé sur
dung bén va lau dai. Hang nam phai thuc hién kiém ké theo quy dinh. Tai san hu
hong khong stir dung dugc nita hodc hét han st dung thi can b0 truc tiép quan ly
va st dung tai san thong bao véi Van phong trinh Thu trudng co quan xem xét
quyét dinh thanh 1y tai san.

IV. QUY PINH VIEC XU LY VI PHAM VA GIAI QUYET CAC
TRUONG HQP PAC BIET KHI SU DUNG VUQT MUC KHOAN

Céc truong hop vuot khoan, vi pham quy ché chi tiéu ndi bo duge xir 1y
nhu sau: Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan 1y tai san cong co
lién quan dén cac linh vuc di c6 quy dinh ctia Nha nudc thi phai xir 1y theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc.

V.TO CHUC THUC HIEN

Can ctt vao quy ché chi tiéu nodi bo, quan 1y va sir dung tai san cong, can
bo cong chuc, nguoi lao dong thuc hi¢n tdt quy ché nay, néu Vi
pham thi bi xur Iy ky luat theo quy dinh cta Phap luat hién hanh.

Quy ché nay duoc xdy dung va thao luan dan chu, cong khai tai hoi nghi
can bo, cong chuc, nguoi lao dong.



Céc ban nganh cin ctr vao quy ché ndy, xdy dung quy dinh cu thé vé chi
tiéu, quan ly tai san cac ndi dung thudc pham vi minh thyc hién dé trién khai co
hiéu qua quy ché di ban hanh nham thuc hién tiét kiém, chéng lang phi.

Giao cho Cong chirc Vin phong xa phdi hop véi cac ban nganh doan thé,
Ban thanh tra, Céng doan co quan xa theo déi, don ddc, kiém tra thuc hién quy
ché nay. Trong qua trinh thyuc hién c6 gi vudng mic hodc c6 thay d6i vé ché do
chinh sach, bd sung quy ché, cac bd phan bao cdo vé Vian phong HDND va
UBND x4 tong hop trinh Chu tich UBND X4 xem xét va giai quyét./.
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